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تعليمات تقديم العطاء
نبذة عن قطر الخيرية
قطر الخيرية هي منظمة دولية غير حكومية، وتكرس جهودها لتنفيذ برامج إنسانية وإنمائية تهدف إلى مساعدة وتنمية الانسان. تتمتع قطر الخيرية بنطاق جغرافي واسع يمتد لأكثر من 50 دولة في أفريقيا وآسيا وأوروبا. وتراعي قطر الخيرية في برامجها المحلية الاحتياجات الإنسانية والتنموية المحلية، ولا تعتمد نهجًا واحدًا يناسب الجميع. وتستهدف قطر الخيرية الدول التي تنفذ فيها مشاريعها بطريقة موضوعية وشفافة، بما يتوافق مع قيمها: الإنسانية، والاستقلالية، والحياد، وعدم التمييز، والشفافية، والمهنية، والتعاون، والانتاء.
1. أحكام عامة:
1.1. يتعين على مقدمي العطاء قراءة هذه التعليمات بعناية قبل تقديم ردودهم على دعوة العطاء.
1.2. قد يتسبب عدم الالتزام بالشروط المطلوبة لاستكمال وتقديم العطاء في استبعاد العطاء.
1.3. يجب أن يكون مقدمي العطاء على دراية كاملة بحجم وطبيعة الشروط والالتزامات التعاقدية والالتزام بها قبل تسليم العطاء.
2. [bookmark: _Toc458249769]الغرض:
[bookmark: _Toc458249770][bookmark: _Toc458249771]إن الغرض من طرح هذه المناقصة هو الدعوة لتقديم عطاء : مناقصة: توريد معدات علاج تشوهات قلب أطفال .نواكشوط موريتانيا.
وثائق العطاء:
2.1. تتضمن وثائق العطاء ما يلي:
2.1.1. كراسة الشروط (بما في ذلك الملاحق).
2.2. يحق لقطر الخيرية تعديل كراسة الشروط في أي وقت قبل حلول الموعد النهائي لاستلام العطاءات وقبل الترسية إذا اقتضت الضرورة ذلك، وسيتم إرسال إشعارات خطية لمقدمي العطاء في حال وجود تعديلات، ويجوز حسب تقدير قطر الخيرية تمديد الموعد النهائي لاستلام العطاءات.
2.3. تبقى العطاءات والوثائق والمنشورات المتعلقة بهذه المناقصة وأي نسخ يتم استخراجها من قبل جميع أو بعض الأطراف ملكاً لقطر الخيرية.


2.4. يمكن التواصل مع قطر الخيرية مكتب ....................بأحدي الوسائل التالية في حال وجود أية استفسارات تتعلق بالتقدم للمناقصة:
	رقم المناقصة / الممارسة
	PR-000030606
	

	البريد الالكتروني للاستفسار
	 lkhairi@qcharity.org
	الهاتف: 25050015

	تاريخ أخر موعد لتلقي للاستفسار 
	04.09.2026
	الساعة:12:00 



3. تقديم العطاء:
3.1. يجب الاطلاع على كافة الوثائق المطلوبة في كراسة الشروط.
3.2.  تحديد اسم الشركة باللغة العربية، الانجليزية أو اللغة الفرنسية، الاسم التجاري ان وجد، رقم السجل التجاري وتاريخ انتهائه، النشاط التجاري، شهادة براءة ذمة من الديون الضريبية، لمؤسسي الشركة، المدير المسؤول، عنوان الشركة وبياناتها، البريد الالكتروني لشركة.
3.3. خبرات الكوادر الذين سيسند إليهم تنفيذ المناقصة في مجال: التوريدات الطبية
3.4. لن يتم النظر في أي عطاء يتم ارساله بعد موعد اغلاق المناقصة موعد اغلاق: التاريخ 09/09/2026 الساعة: 12:00 
3.5. لا تقبل قطر الخيرية تحمل المسئولية عن الفتح المبكر للعطاء أو إساءة إدارة العطاءات التي لا يتم رفعها على رابط الكود بار أو تسليمها وفقاً للإرشادات الخاصة بدعوة.

4. [bookmark: _Toc458249775]صحة العطاء:
4.1. يجب أن تبقى فترة سريان العطاءات مفتوحة لمدة 120 يوماً من الموعد النهائي لاستلام العطاء من قبل جمعية قطر الخيرية و365 يوما في حال المناقصة من اجل عقد اطاري.
4.2. [bookmark: _Toc458249776]في حال تم التعاقد مع أي من مقدمي العطاءات، يتعين عليه الالتزام بجميع الأحكام الواردة في وثائق العطاء، والتي تخضع لأية استثناءات وتعديلات متفق عليها.
5. تكاليف العطاء:
5.1. لا يحق لمقدمي العطاء مطالبة قطر الخيرية بتكبد تكاليف أو نفقات ناتجة عن إعداد عروض العطاء الخاص بهم، وذلك في حال تم ترسيه العطاء أو رفضه، كما تنطبق على أي تكاليف إضافية قد يتم تكبدها إذا قامت قطر الخيرية بتعديل شروط العطاء أو مواصفات السلع أو الخدمات المطلوبة في الوقت المحدد.
5.2. يتحمل مقدمي العطاء مسئولية الحصول على جميع المعلومات اللازمة لإعداد العطاء الخاص بهم وذلك على نفقتهم الخاصة. 
5.3.  يتم تزويد مقدمي العطاء بمعلومات متعلقة بالمناقصة بهدف توجيههم فقط خلال إعداد العطاء.
5.4.  يتعين على مقدمي العطاء التأكد من مدى كفاية المعلومات من خلال تحرياتهم الخاصة ولا تتحمل قطر الخيرية المسؤولية عن أية خسارة أو ضرر أو نفقات من أي نوع قد تنشأ عن استخدام مقدمي العطاءات لهذه المعلومات.
[bookmark: _Toc458249777]
6. نموذج العطاء:
6.1. يجب أن يستوفي إجراءات العطاء بالكامل موظفون مختصون، ويجب عدم افتراض معرفتنا المسبقة بكل جوانب مؤسستك أو قدرتك على تلبية الشروط ولهذا يجب إكمال جميع الجداول والاستفسارات بالكامل حسب المطلوب. 
الملاحق (والجداول الزمنية المرتبطة بها) التي تتطلب الاستكمال أو كتابة إجابة محددة هي:
6.1.1. ملحق أ: شهادة الالتزام بالعطاء
6.1.2. ملحق ب: العرض الفني
6.1.3. ملحق ج: العرض المالي
6.2. لن يتم أخذ العطاءات بعين الاعتبار إذا لم يتم تقديم معلومات كاملة أو إذا لم يتم تقديم تفاصيل معينة تم طلبها حول وثائق العطاء، لذا يجب إكمال الجداول بالكامل وإعادتها وفقاً للتوجيهات.
6.3. سيتم تقييم العناصر الفنية ومن ثم العناصر المالية للعطاء بشكل مستقل. 
6.4. [bookmark: _Toc458249778]يتم تسليم جميع المستندات الخاصة بالعطاء المقدم للمناقصة باللغة العربية ويجوز تقديمها باللغة الإنجليزية وفي حال الاختلاف يُعتد بالنسخة المقدمة باللغة العربية.
6.5. آلية التقديم عبر الرابط الالكتروني كالتالي: تقوم كل شركة متقدمة للعطاء بإنشاء مجلد باسم الشركة وداخل الملف ينشئ ملفين " ملفي فني، ملف مالي " وفي حالة عدم الالتزام لن يتم النظر الى العرض المقدم من قبل الشركة.

7. دقة السعر:
7.1.  يتعين على مقدمي العطاء التحقق من دقة جميع العمليات الحسابية وفي نفس الوقت التأكد من استكمال وتوقيع وختم النماذج وجميع المعلومات اللازمة قبل تقديم العطاءات.
7.2. يحق للجنة المناقصات والمزايدات مراجعة جداول الأسعار المقدمة إليها سواء من ناحية مفرداتها أو مجموعها وإذا وجد اختلاف في السعر المبين بالكتابة والسعر المبين بالأرقام كانت العبرة بالسعر الموضح بالكتابة، وإذا وجد اختلاف بين سعر الوحدة وسعر مجموعها كانت العبرة بسعر الوحدة.  
[bookmark: _Toc458249779]
8. التعديل والانسحاب:
8.1. لا يجوز تعديل العطاءات المقدمة بعد حلول الموعد النهائي لإغلاق المناقصة.
8.2. إذا سحب مقدم العطاء عطائه قبل البت فيه يحق لقطر الخيرية مصادرة التأمين الابتدائي المقدم منه بدون إنذار أو اتخاذ أية إجراءات.
[bookmark: _Toc458249780]

9. السرية:
9.1. تعتبر جميع المعلومات الواردة في دعوة العطاء، أو التي تم تضمينها في مراسلات أخرى أو ضمن أي مفاوضات لاحقة سرية.
9.2. لا يسمح لمقدمي العطاء بنشر دعوة العطاء ولا يسمح لهم بالتواصل أو الإفصاح عن أي معلومات لأي طرف ثالث ولا يسمح لهم باستخدام هذه المعلومات لأي غرض تجاري أو صناعي لا يتعلق بهذا العطاء.
9.3. يحق لمقدم العطاء التواصل أو الإفصاح عن أية معلومات للجهات التي قد تطلب المعلومات لغرض يتعلق بإعداد العطاء أو دعم أي مفاوضات لاحقة، شريطة أن يلتزم بشروط السرية.
9.4. ستتعامل قطر الخيرية مع جميع المعلومات التي يقدمها مقدمو العطاءات على أنها "تجارية سرية "(باستثناء المعلومات التي تطلبها القانون) ولن يتم الكشف عنها لطرف ثالث دون إذن خطي من مقدمي العطاءات.
10. [bookmark: _Toc458249789]الجدول الزمني للمناقصة:
تم توضيح التاريخ / المدة الأساسية للعطاء في الجدول الزمني أدناه ومع ذلك، يرجى ملاحظة أن هذه التواريخ قد تخضع للتغيير في حال حدوث ظروف طارئة خارجة عن سيطرة قطر الخيرية.
	تاريخ طرح المناقصة
	01/09/2026 م

	الموعد النهائي لاستلام الأسئلة والاستفسارات الفنية
	04/ 09/ 2026 م

	تاريخ تعميم الإجابات على أسئلة العطاءات الفنية
	05/ 09 / 2026 م

	اغلاق المناقصة بالتاريخ والساعة 
	09/ 09 / 2026م الساعة 12:00 ظهرا.



11. تعليمات سياسة أمن المعلومات الخاصة بقطر الخيرية:
يجب على مقدمي العطاء الالتزام بالبنود الواردة أدناه والمتعلقة بسياسة أمن المعلومات الخاصة بقطر الخيرية وهي:
11.1. يجب أن تتوافق المعدات أو الخدمات مع جميع المتطلبات القانونية والتشريعية بالدولة.
11.2. يجب أن تتوافق المعدات أو الخدمات مع متطلبات حقوق الملكية الفكرية.
11.3. الاستخدام المقبول فيما يتعلق بالمعلومات التي يستخدمها ويعالجها الطرف الخارجي.
12. تعليمات هامة: 
12.1. إذا طرأت ظروف تستدعي إلغاء أو تأجيل البت في العطاءات فيبلغ مقدمي العطاءات بذلك الإلغاء أو التأجيل مع التأكيد على أن تظل عطاءاتهم مقبولة لمدة التأجيل في حال تم التأجيل.



[bookmark: _Toc458249802][image: C:\Users\mmirzaei\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\Artboard 13.png]
 الملاحق 
ملحق (أ)


شهادة الالتزام بالعطاء 
أنا الموقع أدناه /.............................................................. مفوض بتقديم العرض المرفق: .............(رقم ووصف العطاء) ............. استجابة لدعوة عطاء من قطر الخيرية، بالنيابة عن: ................................... (اسم مقدم العطاء) ............... وبموجب هذا التفويض، أشهد بأن جميع البيانات التالية صحيحة، وأشهد بأنني قرأت وفهمت محتويات هذه الشهادة:

1. أفهم أن العطاء المرفق سيتم استبعاده إذا تبين أن بعض أو كافة بيانات هذه الشهادة ليست صحيحة وكاملة.
2. أنا مفوض من قبل مقدم العطاء للتوقيع على هذه الشهادة وتقديم العطاء المرفق نيابة عن مقدم العطاء.
3. أي شخص ظهر توقيعه على العطاء المرفق قد أذن له مقدم العطاء بتحديد شروط العطاء وتوقيعه بالنيابة عن مقدم العرض.
4. من خلال المشاركة في هذا العطاء فإنني أوافق على:
4.1  البنود والشروط والأحكام المحددة في هذا العطاء حسب طلب العطاء.
4.2 بناءً على المشاركة في هذا العطاء، أنا ألتزم قانونيًا بتنفيذ المشروع وفقًا للمواصفات الواردة بكراسة الشروط وجدول الكميات وتحتفظ قطر الخيرية لنفسها الحق في مخالفة الشركة المقدمة للعطاء وفقًا لملحق ب "كفالة حسن التنفيذ" في طلب العطاء وألتزم قانونيًا بما يلي:
4.2.1  تمتلك قطر الخيرية الحق في استبعاد أي عطاء لا يلتزم بالقواعد والضوابط دون إبداء أي سبب لأي مقدم عطاء.
5. تقدم مقدم الطلب إلى هذا العطاء بمحض إرادته ودون التشاور، أو التواصل، أو الاتفاق، أو الترتيب مع أي منافس ــ دون الحد من عمومية الفقرات أعلاه، فيما يتعلق بـ:
· الأسعار
· منطقة جغرافية يتم فيها تقديم المنتج أو الخدمة (تخصيص السوق)
· طرق أو عوامل أو صيغ مستخدمة لحساب الأسعار
· نية أو قرار لتقديم أو عدم تقديم عطاء 
· تقديم عطاء لا يتوافق مع مواصفات وشروط العطاء.
6. بالإضافة إلى ذلك، لم تكن هناك أي مشاورات، أو اتصالات، أو اتفاقات، أو ترتيبات مع أي طرف آخر فيما يتعلق بنوعية وكمية ومواصفات وشروط أو تسليم المنتجات أو الخدمات التي تتعلق بدعوة العطاء. 
7. لم تكن شروط العطاء المرفقة معروفة ولن تكشف من قبل مقدمي العطاء بشكل مباشر أو غير مباشر إلى أي منافس وذلك قبل تاريخ ووقت فتح المظاريف الرسمية للعطاء أو من منح العقد.


الاسم: ...............................................................
التوقيع: ..................................... 

تعليمات:
يجب طباعة هذه الشهادة على الأوراق الرسمية للشركة/ مكتب الاستشارة الهندسية وختمها وارفاقها مع العطاء المقدم منكم، مع أرفاق ما يفيد بالتفويض نيابة عن الشركة مقدمة العطاء، مع صورة مستند اثبات الشخصية ساري المفعول.
[bookmark: _Toc458249804]







[image: C:\Users\mmirzaei\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\Artboard 13.png]

ملحق (ب)

العرض الفني 






	[bookmark: _Hlk172409496][bookmark: _Hlk171666450]PR-000030606
	رقم المناقصة:



1. تفاصيل نطاق العمل
1.1 مرفق قائمة المستلزمات المطلوب توريدها 
2. المواصفات الفنية القياسية:
2.1 مرفق كشف المعدات المطلوبة  
3. المتطلبات البيئية والصحية والسلامة
3.1  الالتزام بنظام إدارة الصحة والسلامة المهنية (ISO 45001) ونظام إدارة البيئة (ISO 14001) أو ما يعادلهما.
4. المتطلبات القانونية والتنظيمية
4.1 التراخيص: على المورد الحصول على جميع التراخيص والتصاريح اللازمة من الجهات المختصة قبل البدء بالتوريد.
4.2 الالتزام بالتشريعات المحلية ، وقوانين العمل والعمال، ومتطلبات الدفاع المدني.
4.3 التأمينات: تأمين شامل على الأعمال والمعدات والمسؤولية المدنية وتأمين إصابات العمل.
5. شروط التأهيل المسبق ومعايير الأهلية
5.1 الخبرة: تقديم ثلاثة مشاريع مماثلة على الأقل خلال آخر خمس سنوات.
5.2 الموارد: تقديم للشركة يبين جوانب من مشاريعها المشابهة 
5.3 الوضع المالي: قوائم مالية مدققة لآخر ثلاث سنوات، والقدرة على توفير خطاب ضمان بنكي.
6. خطة التنفيذ والبرنامج الزمني
يجب على المتناقص تقديم برنامج زمني تفصيلي يغطي كافة الأنشطة منذ التعبئة وحتى التسليم النهائي، مع تحديد المسار الحرج في خطة التنفيذ
الشروط المالية والدفع والضمانات
7.1 الكفالة الابتدائية: بنسبة (2.5%) من قيمة العرض، صالحة لمدة لا تقل عن (120) يومًا من تاريخ فتح العطاءات.
7.2 كفالة حسن التنفيذ: بنسبة (10%) من قيمة العقد، تسلم عند التوقيع وتبقى سارية حتى انتهاء فترة الضمان.
7.3  شروط الدفع: دفعات مترابطة بالإنجاز (تعبئة الموقع، الانتهاء من الحفر والتبطين، اجتياز الاختبارات، التسليم المؤقت، التسليم النهائي).
7.4 تعديل الأسعار: آلية المراجعة إن وجدت وشروط الاستحقاق.

7. آلية تقديم العطاءات وتعليمات المتناقصين
8.1 يجب تقديم العرض الفني والمالي في ملفين مختلفين حسب الاعلان.
8.2 صلاحية العطاء: لا تقل عن 120 ) يومًا من تاريخ الإقفال.
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ملحق (ج)
العرض المالي 


	
	رقم المناقصة: PR-000030606



مطلوب من المتقدم للعطاء:
· تقديم العرض المالي بعملة الاوقية الموريتانية 
· الاطلاع على ورقة العمل المرفقة وتحديد سعر الوحدة والسعر الإجمالي للبيان/الوصف المحدد دون تغيير في الوصف، الوحدة والعدد او الكمية المطلوبة
· كتابة جملة العرض المالي بالأرقام والحروف في المكان المحدد لذلك
ملخص العرض المالي:
المبلغ الإجمالي بالأرقام والحروف --------------------------------------------------------------------------------- العملة). مدة سريان هذا العرض 120 يوم

	ختم الشركة
	التاريخ والوقت: .................................................................

	
	اسم المفوض بالتوقيع: ....................................................

	
	التوقيع:


معايير التقييم وأوزانها:
	العرض
	التصنيف
	النسبة

	
	أوراق تسجيل الشركة شرط أساسي لقبول العطاء
	

	العرض الفني
(50%)

	أوراق تسجيل الشركة
	%10

	
	التزام وإقرار الشركة بشروط العطاء
	%10

	
	ملف الشركة (تعريف الشركة -مجالات عملها – تأسيسها – مشاريعها المنفذة
	20%

	
	القدرات التشغيلية وسلسلة التوريد
	30%

	
	الخبرة في المجال مع قائمة بالمشاريع التي تم تنفيذها خلال أربعة أعوام
	15%

	
	فحص العينات المقدمة وتقييم مدى جودتها ومطابقتها للمواصفات
	15%

	العرض المالي
(50%)
	يتم تقييم العطاءات المالية على أساس السعر الأفضل والأكثر تنافسية، مع مراعاة واقعية الأسعار وتوازنها مع المتطلبات الفنية.
	100%



· جدول الكميات ملحق ج/1
اسم الشركة: .......................................................................................
	المناقصة/الممارسة رقم: ----------------------------------------------- بمكتب: ----------------------

	جدول الكميات للتسعير

	رقم م
	البيان 
	الوصف
	الوحدة 
	سعر الوحدة
	عدد الوحدات
	الإجمالي

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	11
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	12
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	13
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	14
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	15
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	16
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	17
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	18
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	19
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	20
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	21
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	22
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	23
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	24
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	25
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	الإجمالي الكلي
	 
	0



المبلغ بالحروف: -------------------------------------------------------------------------------------
توقيع وخيم الشركة:

		Page 15 of 15


هذه الوثيقة هي ملك لقطر الخيرية؛ فلا يجوز استنساخ أي جزء من هذا الوثيقة أو تخزينها في نظام استرجاع بأي شكل من الأشكال أو نقله بأي وسيلة دون الحصول على إذن خطي مسبق من المسؤولين المفوضين بقطر الخيرية.
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